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Glosario

APC LaAsociad n para & Progreso de las Comunicaciones (APC) es unared
internadonal de organizadones que aisten a grupcs y particulares que trabajan
por la paz, los derechos humanos, € desarrollo y la protecd n del medio
ambiente, a través del uso estratégico de Temologas de Informadn y
Comunicaad n (TIC), incluida Internet.

Aplicaciones de Acdon Las Aplicaciones de Acd n son herramientas de
edici n Web que se mnedan alos stios de Internet. Con las Aplicaciones de
Acd n, publicar naticias e informacin en | nea & tan fcil como llenar
formularios electrnicos. Su inigualable temodloga de interconexin de
contenidos permite que las organizadones intercambien ndas entre sus stos
Web.

Browser Término aplicado alos programas que permiten acceder alas p ginas
de internet. Son también Il amados navegadores de internet.

Campos Son espados dentro de los cuales ® puede introducir informad n,
este término aplica entre otros a “campas de texto”, campos en registros de las
tablas en las bases de datos.

Canales Los candes n la parte de las Aplicaciones de Acd n que la
ingtituci n utiliza para organizar la puldicaci n de los contenidos de awerdo
con las diferentes secciones ddl sitio, pa gemplo: cana de naticias, cana de
eventos, canal de campa as, cana de enlaces, etc.

Categorias Toda informad n que se incluya en uncana puede organizarse o
agruparse en categor as tem ticas predeterminadas; por gemplo, en el cana de
eventos usted puede organizar los art culos por temas de interés. “General”,
“Programaci n Educaiva’, etc.

Contrasefia / passwvord Es una palabra o frase utili zada, que d ser ingresada
en agunas p ginas de Internet, le permitir n a usuario acceder a servicios
restringidos para @ p blico en general.
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Enlace / vinculo / link Es aquel tem que establece una relad n con ura
pagina o servicio, y permite acceder a | mediante un clic de rat n. Estos
elementos £ encuentran com n mente en las paginas de Internet como baones
0 pelabras.

HTML (HyperText Markup Language)Lenguge de programaci n para
Internet.

http Prefijo uilizado para establecer una @nexin web a trav s de un
navegador (o browser). Http significaHypertext Transfer Protocol.

Interconexion de ntenidos La interconexin de ontenidos permite
intercambiar la informad n de los canales de las Aplicadones de Acci n con
otros stios que tambi n utili cen esta herramienta.

Interfaz Termino uilizado para definir la estructura eimagen comunicativa de
un sistema on el usuario. Aplicado a Internet se puede decir que lainterfaz es
el conjunto todcs agquell os elementos que son Msibles para @ usuario atrav s
dela pantall a.

items de @ntenido registro que se dmacena n informaci n p ertinente del
canal. Un temren e varios campas.

Navegador Aplicado rormamente a programas usados para consultar las
p ginas deinternet.

Pagina de Internet, Sitio web Lugar en Internet identificado pa unadirecd n
0 URL (Uniform Resource Locator)

Portal de Internet Lugar en la Red desde donce un elevado n mero de
usuarios inicia la navegad n. Para que un sitio web se pueda considerar un
portal debe wmo m nimo dfrece: un buscador, servicio de mail gratuito,
servicio de naticias, foro web y tienda.
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Publicacién en linea Esla cgpaddad que ren en ciertas aplicadones basadas
en web de redizar modificadones a los contenidos o arquitectura de los
servicios de dicha glicad n entiemporea atrav sde una cnexi n.

Servidor Equipo computadona destinado a aojamiento de p ginas de
Internet y ala prestaci n de servicios web para ajuell os usuarios que cuenten
conacceso permitidoalam quina

Sesion Espado de tiempo comprendido entre ¢ momento en que un wuario
espedfico ingresa d sistema @n su nambre de usuario y contrase a, y €
momento en e que lo abandana.

Software El software son las instrucaones eledr nicas que van a indicar d
ordenador que es 1o que tiene que hacer. Tambi n se puede decir que son los
programas usados para dirigir las funciones de un sistema de computaci n o0 un
hardware.

URL Locdizador Uniforme de Reaursos. Denominad n que representa una
direca n de Internet. Uniform Resource Locator por sus sglaseningl s.

Usuario / login Palabra que identifica aun wuario dentro de un sistema
espedfico.

Ventana de navegacion Eslazona que es desplegada por € navegador donce
se despliegalainformad n de unapagina de Internet especifica

www / web Telara a mundal, para muchos la WWW (World Wide Web) es
Internet, para otros es ©lo ura parte de esta. Podr amos decir estrictamente que
ilaWeb esla parte de Internet ala que accedemos atrav s del protocolo HTTP
y en conseauencia gracias alos Navegadores o Browsers .
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1-. Introducad n.

Las Aplicadones de Acci n de APC de APC —www.apc.org/actionapps/espanal- son wmna
serie de glicadones de Internet gecutadas en el servidor de Internet. Todas las tareas de
puldicad n, edicin y administrad n se realizan desde una computadora atrav s de un
navegador de Internet y de formularios de f cil utilizaa n. Las Aplicadones de Acci n de
APC fadlitan lapubllicad n enl neayaque est ninstaladas en unsitio en Internet.

Las Aplicadones de Acci n de APC integran sus contenidos a una base de datos m s
grande dentro del servidor, hadendo paible—si as se desea—que los contenidos aparezcan
en aros stios en Internet de temas sSmilares o reladonadas, 0 en aros stios en Internet
tem ticos. Es paosible deadir a que organizadones se les permite selecaonar y volver a
pubdicar las naticias generadas por € sitio, y viceversa. Esta modalidad de intercambio de
informad n se denominainterconexi n de @ntenidos.

2-. Funciones béasicas de las Aplicacionesde Accd n de APC

A continuad n se presentan una breve descripci n de los conceptos b sicos de las
Aplicadones de Acd n de APC: roles del usuario, t rminos t cnicos y mangjo de la
informad n. Estainformaci n vadirigida alos usuarios que participar n en los procesos de
administrad n y distribuci n delos contenidos en € sitio.

@ Rolesdd usuario

Existen tres tipos de usuarios de las Aplicadones de Acci n de APC, cadaunode dlos
tiene un nvel de acceso dferente d sistema, de acuerdo consu rol.

1. Autor. Persona que env a ontenidos paraincluir en e sitio. El autor tiene permiso
para agregar y puldicar tems de ontenido adem s de dlitar o suprimir sus
art culos, como pa gemplo € editor de naticias de su organizad n. Pueden haber
varios autores.

2. Editor. Persona que puede pubicar, editar, aprobar y suprimir (al caducar)
cualquier art culo o tem ddl sitio, tambi n puede importar tems de otros canales de
las Aplicadones de Acci n de APC. El editor tiene d control total sobre & material
pudicado pero no pwde modficar € texto de tems importados de otras
aplicadgones. Un editor t pico es por gemplo e encargado de comunicados de
prensa, quen se dedica aeditar y/o aprobar las notas publlicadas por los autores
antes de que garezcan en € sitio en Internet p blico. Pueden haber varios
editores.
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3. Administrador. Persona que puede aear o modificar la configurad n del sitio
utili zando las Aplicadones de Acd n de APC. El administrador puede dise ar las
p ginas que mntienen los canales (incluidos el diseo, losmen s, presentad n dela
informad n y definici n de cdegor as de los canales). Adem s puede establecer
gu par metros de ontenido est n predeterminadosy qu autores y editores pueden
hace modificadones. Lo ided es que esta persona trabaje en estrecha alaboraci n
con los principales editores para garantizar una p tima aministrad n del material.
Seremmiendala aea¢ n deunasuela awentade alministrad n del sistema.

Lamanera en laque su arganizad n determinar los roles depender de la caacidad y
n mero de personas disporibles, en general, suele haber sempre m s autores y menaos
editores. Lo ided ser a que su organizad n cuente cn unsolo administrador m s un
administrador de reanplazo.

El mantenimiento diario de las Aplicaciones de Acd n de APC no requiere del trabgjo
del administrador; s lo lainstalad n inicia requiere de mnacimientos t cnicos (esta
instalad n ser redizada en su totalidad por su proveedor de Internet o administrador
del sistema). Generdmente, la cnfigurad n se lleva a cabo duante la fase de
instalad n inicia del canal de las Aplicaciones de Acd n de APC. Una vez que la
aplicad n ha sido configurada, se necesita unt cnico, con experiencia en dseo de
p ginasde Internet, nicamente si debe hacer un cambio de importancia en su sitio.

3-. Definiciones importantes

Esta secd n explica los t rminos utilizados para definir las diferentes funciones y
caacter sticas delas Aplicacionesde Acd n de APC.

3.1-. Los“canales’ delasAplicacionesde Acd n de APC

Los canales ©n la parte de las Aplicaciones de Acd n de APC que @ organizadon uiliza
para publicar contenidos en las scciones del sitio, g: e canal de Noticias, € cana de
proyectos, dependencias, tr mites, etc.

3.2-. Categorias

Cada unidad de informad n o de cntenido plede organizarse 0 agruparse e caegor as
tem ticas; por gemplo, en los canales de las Aplicaciones de Aca n de APC de su
organizad n se utiliza la cdegor a de dependencias para dasificar la informaci n dentro
del sitio en ladiferentes dependencias: 2Administraci n ©, @Servicios?, royedos’, etc..
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Existen varias razones de importancia por las que se deber asignar una categor a acada
tem. Puede presentar o archivar las naticias del sitio pa caegor as o hien los ledores
pod nrealizar b squedas por caegor a

3.3. Presentaci n delainformaci n: vistas.

Las Aplicagones de Acci n de APC permiten crear secadones (o canales) dentro del sitio en
Internet bas ndose en p ginas personalizables, naomalmente una p gina ndice y otra de
texto, aunqe tambi n es posible redizar vistas especiaes de los contenidos. Los ndices
son simples listas de tems, como pa gemplo ura lista de las notas m s recientes
producidas por su arganizad n con un pqueo resumen del contenido. Las p ginas de
texto incluyen el contenido completo del art culo, evento o de aialquier otro tem que haya
pulicado. Debe hacer clic en unenlace en lap gina ndice paraleea € texto del art culo
(que garece en lap ginade texto).

4-. Actividades del proceso de publicaci n

S su organizad n publica informad n en formato impreso o eledrnico entonces
probablemente ya tenga una rutina organizada para la puldicaci n de informaci n. Esta
secd n trata acerca de los pasos de dicha rutina de trabajo que son reemplazadaos al utili zar
las Aplicadones de Acci n de APC y de ajuell os que se mantienen.

Rutina g emplo

Si bien & proceso de pubicad n de cada organizad n puede presentar peculiaridades y
caacter sticas nicas, existen pasos b sicos comunes a la mayor a de los entornos. Aqu
presentamos un gemplo de la manera en que, namamente, € contenido ce una
organizad n llega d p blico:

1. Fuente. El tem de ontenido es slecdonado en ura fuente ecterna (un
peri dico, ura agencia de naticias, ura lista de @rreo, unsitio en Internet, un
grupode naticias en Internet, etc.) o es creado pa unafuente interna (periodista,
naticias propias de laorganizad n, comunicado de prensa, dertas, etc.).

2. Proceso editorial. Las naticias £ daboran en tres movimientos; escritura,
edici n y aprobaci n.
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3. Publicaci n. Existen muchas maneras diferentes para puldicar un tem
aprobado; entre otras: en € sitio (redizado pa € editor de p ginas de Internet o
unespedalista en inform tica), en uralistade orreo, en un badet n informativo,
envi nddo a agencias de naticias 0 envi nddo a otras organizadones para ser
pubicado en sus stios en Internet.

Dentro de cadaorganizad n se deber identificar lafuente del materia informativo, qu n
trabgja en latoma de decisiones parala alici n y cu | eslafunci n que desempe an.

Rutina yrolesdel proceso de publicaci n con las Aplicacionesde Acd n de APC

Una vez que se omiencen a utilizar las Aplicadones de Acd n de APC ver que 4
proceso b sico de remlecci n, edici n y pubicaci n no cambia, lo que s cambiara es la
teandog a que fadlit a dertas etapas de ese proceso.

Conlas Aplicadones de Acd n de APC diferentes personas pueden asumir diferentes roles
en e proceso de pulicaci n de informaci n y cada uno ce los roles implicaque @ usuario
obtenga diferentes permisos. Dichos roles on:

Autor. Persona que puede puldicar material y editar sus propias contribuciones
como pa gemplo, un autor puede ser alguien que escribe los comunicados de
prensa, supervisa los baletines de naticias, pore las naticias en € sitio o informa
acecadelos eventos.

Editor. Persona que grueba o edita los art culos de los autores. Un editor es
generalmente resporsable del contenido del sitio del organizad n.
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Administrador. Persona que puede definir la estructura, €l diseo del sitio en
Internet, las categor as disponbles, los usuarios y 10s permisos de aceso de autores
y editores. EI administrador es generamente quien tiene la resporsabili dad final
sobre @ contenidoy la estructuradel sitio.

5-. Guia del Autor y Editor

Estasecd n lo guiar enla geauci n delastareast picas de un autor / editor al utili zar las
Aplicadgones de Acd n de APC. Encontrar instrucdones sncillas, paso a paso, para
llevar acabo dchastareas.

5.1-. C moingresar

Antes de poder a adir o editar tems de contenido deber primero acceder a la interfaz de
las Aplicadonesde Acci n de APC.

1. Abra una nueva ventana de navegad n (Microsoft Internet Explorer 6.X, o m s
redente, Netscape Navigator 6.X o m sredente, Motzillaversi n 1.X.).

2. En € cuadro Direcci n, utilice la direca n de Internet de su organizadn y a
continuad n:

/apc-aaladmin/
Por gemplo, si € sitio de su arganizad n est enladirecad n:
http://www.organizaci n.org/

Lainterfaz de administrad n se encontrar enladirecci n:
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http://www.organizad n.org/apc-aa/admin/

Aparecer lapantallade autenticad n paraacceder alainterfaz de alministraa n :

3. Escribatu nombre de usuario.
4. Escribalaclave.
5. Selecdone @ bat n Entrar. Si logra acceder a las Aplicadones de Acci n de

APC ver lapantala Administrador deitems.
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5.2-. C mo desplazarse por las Aplicacionesde Acd n de APC

Una vez que ha ingresado, la primer pantalla que ver es el Administrador de items. Sus
contenidos aparecer n en forma de tabla ®mo se muestra en laimagen anterior.

5.2.%. Menu superior e izquierdo

Hay dos barras de desplazamiento principales.

5.2.1.2. Menu superior

En la parte superior de la pantall a, debgjo del t tulo Administrador de items hay una lista
de enlaces que incluye Ver canal, Afladir un item y Administrador de items. Este es €
men superior que no sufrir ninguna dterad n durante la utilizad n de las Aplicadones
de Acd n de APC. Si hace tic en cualquierade estos enlaces la pantalla se modificar .

Ver canal: se utili za para acceder a sitio tal como lo ven los visitantes.
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Afadir un tem: se utiliza para a adir temsal sitio. Si selecdona este enlace aceder
a formulario Afiadir tem. Para agregar contenidos, llene & formulario.

Administrador de tems: se utiliza para ditar y trasladar contenidos a adidos a un
canal. Esta pantall a permite administrar los tems.

AA. Se utili za principalmente parala gesti n d e canales, usuariosy grupcs.

A la derecha de la barra de desplazamiento ver una lista desplegable de canales (ver
siguiente imagen de pantall ). Para pasar de un canal a otro selecdone € cana delalista

5.2.1.2. Men izquierdo

A laizquierda de la pantalla ver otro men, este se modificar de awerdo conlasecd n
delas Aplicadones de Acci n de APC que est utili zando.
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Carpetas. donde aparece e material.

Enlasecad n Carpetas ddd men izquierdo ver unalistade dnco carpetas. Los n meros
entre par ntesis a frente de cala nombre de la carpeta crresponcen a n mero de tems
gue ontiene la capeta.

Aprobados. Contienelos tems que han sido aprobados en el canal y actualmente se
muestran en €l sitio.

Pendientes. Contiene tems que ya han sido aprobados en el cana pero que an no
han sido publicadosen € sitio.

Caducados. Corntiene tems aprobados en € cana que han caducado (o expirado) y
gue hasido suprimidos del sitio.

Por aprobar. Contiene tems que aguardan ser aprobados. Este material ha sido
pulicado pa los autores y esperan ser aprobadaos por |os editores.

Papelera. Contiene tems eliminados. Este material ser definitivamente diminado
cuando € administrador de cana presione Vaciar papelera. Para reauperar €
materia eliminado, seleccione lacasillay €lija Tradadar a Carpeta por aprobar
del men desplegable. Este material nosever en € sitio.
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Selecaone d nombre de la capeta @n la que deseatrabgar en la secd n Carpetas en la
barrade laizquierda.

Cada autor ver solamente su propio material en cualquiera de estas carpetas, |os editores
ver n material de todos los autores del canal.

Los editores y administradores podr n ver € nuevo material enviado en la Carpeta
Aprobados.

5.2.2. C mo desplazarse por carpetase tems

Cada tem en ura carpetarepresentaunrengl n en el administrador de tems. Encimade la
lista de tems hay un men desplegable que puede utilizar para degir una acd n
determinada paralos tems slecdonados. Puede seleccionar varios tems a hacer clic enla
casilla que et al lado y luego geautar una acd n para todcs los tems eligiendo wa
aca n del men Items slecdonados. Las acdones que puede redizar incluyen: trasladar
unart culo aotra capeta, exportarlo aotros canales y obtener una vista preliminar del texto
completo del tem.
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La presentad n del Administrador de tems depende de ¢ mo ha sido configurado por €
administrador de canal. Los tems aparecer n en uralista en laque ajuellos agregados m s
redentemente figurar n en la parte superior, o dependiendo del orden seleccionado en €
men superior.
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El n meroy contenido delos par metros presentados en su administrador de tems depende
de la monfigurad n de canal. El aspedo de la p gina puede variar bastante pero
generdmente se ver nlos campos m srelevantes del canal. En genera para editar un tem
deber seleccionar € encabezado o€l t tulo.

Paratradadar un tem a atra carpeta:

1.

[SEORORN]

Selecdore la caslla junto a nombre del tem que desee tradadar. Para
selecdonar todos los tems, haga dic en Marcar Visibles en € enlace & final
delalistade tems. (Cuandoe editor haga dic en € enlace #r°los tems %r n
trasladados ala Larpeta grobados’.)

Elijalaopci n delalista d fina dep ginaparamover e tem:

Mover a por apraobar

Mover a papelera

Exportar (disponible solo si seintercambia @ntenido con aros stios)

Vista preliminar (Solo para un tem marcado. Mostrar el tem tal como lo ve
un visitante del sitio)

Selecdone|lr. Esta acci n tradadar autom ticamente los tems slecdonados o
redizar lavistapreliminar deun tem selecaonado.
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5.3-.C mo a adir un nuevo tem

Tanto los autores como los editores podr n agregar nuevos tems de @ntenido a un canal.
Esta es unatareab sica eimportante del proceso de puldicad n de contenidos en € sitio
utili zandolas Aplicadones de Aca n de APC.

Para a adir un tem:

1. Haga dic en A adir tem en la barra de desplazamiento superior y se arir la
ventanade alici n.

2. Complete todas los campaos que tienen unasterisco (*) ya que son oligatorios.
Para pulica los tems deber ingresar la informad n requerida en estos
campos. Los campos que no tienen asteriscos n ofionaes.

3. Selecaore € botn Insertar a fina dela p gina para guardar € tem en la
base de datos.

La siguiente secci n explica ¢ mo agregar informad n en alguncs de los campos m s
comunes. Si tiene dguna pregunta aercade a les on los campos que debe completar,
consulte d administrador de su canal.
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5.3.Z. L os campos mas comunes

Los campos que deber utili zar para ingresar informaci n para nuevos tems de @ntenido
depender n de la configurad n del canal. En alguncs casos, debajo del cuadro de texto,
para cada canpo aparecer untexto de Ayuda @n instrucciones tiles. Todos los campos
marcados con asterisco (*) son de aracter obligatorio.

Alguncs de los campos m s comunes on:

5.3.1.%1. Campos detexto oarea de texto:

Lamayor ade canpos de los canales est n bgjo este tipo. Un campo ¢k texto se presenta en
unal neade formulario, pa gemplo, e nombre deuntr mite en & canal detr mites:

Los campos de rea de texto est n configurados para recibir mayor volumen de
informad n. Por ggemplo ladescripci n deuntr mite:

Son campos que se dimentan con informaci n tipo texto y pueden recibir tambi n
informad n en formato HTML. Selecdone d formato uili zado en las casill as de selecd n
gue se presentan en la parte superior del cuadro del reade texto.

Si incluye texto en formato HTML puede utili zar r tulos (tags) de cdigo HTML paradarle
formato. Estafunci n le permite d autor y al editor mayor control sobre d aspecto del tem,
permiti nddes por gemplo agregar texto enit licas o negrita. No abuse de estafunci n con
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diferentes tipos de letras y/o estilos ya que es posible que da e |la presentad n dé sitio.
Consulte ¢ manual de estilo del sitio para garantizar una presentad n  aceptable y
coherente mntodoe sitio.

Es buena idea utilizar un editor de HTML como Dreanweaver, Frontpage Express o
Webedit para crear textos en formato HTML. No es recomendable utilizar la opci n de
texto HTML de Word de Microsoft ya que genera demasiado ¢ d igo con estilos y tipos de
letra que har n que @ formato de presentad n de la informaci n se da e. Nuncaincluya
c d igos de encabezado (<title>, <head>) o cuerpo delap gina (<body>) en los campos ya
gue generar errores en la presentad n de los tems (debido a que estos tags ya han sido
definidos en las vistas de los tems) y no ser n mostrados corredamente.

5.3.1.2. Campos con editor deHTML

Alguncs campos de reade texto han sido configurados con unpeque o editor de HTML
gue puede ser utilizado si se utiliza Internet Explorer 5.5 osuperior. Con este editor ser
posible asignar formatos a los contenidos de una forma muy simple seleccionando los
iconcs provistos para daborar € formato de texto como en un gocesador de palabra:

5.3.1.3. Men sDesplegables.

Usuadmente estos campos corresponcen a cdegor as que han sido predefinidas en €
sistemay el autor o editor deben selecconar de unalista.:
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5.3.1.4.Im g enes.

De awerdo conla configurad n delos canales se pod pullicar unaom sim genes junto
con € tem. Simplemente se debe indicar en que ruta se encuentra la imagen en e disco
locd y copiarla d servidor. Para esto selecdone @ bot n Browse que garece en € campo
de imagen:

Notas importantes:

@ Los nombres de los archivos de las im genes no deben tener espados ni caracteres
espedaesni tildesni e es.

@ Tenga en cuentaque d tamao delasim genes no deber exceder € tamao sugerido
en e canal (en la parte inferior del campo Usted encontrar informad n del tamao de
lasim genes en pixels) y deben estar reducidas para ser montadas en lap gina

@ Seremmiendapubicar im genes lamente en formato JPG.

@ Unaimagen en Internet no ceber tener m s de 15Kb para que pueda ser desplegada
r pidamente.
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@ Utiliceun pograma mmo Infant View para reducir y gustar € tamao y peso de las
im genes que va apulicar en € sitio.

5.3.1.5. Archivos adjuntos.

Los campos para anexar archivos funcionan de la misma forma que los de im genes
descritos en el apartado anterior.

Se recomienda que todos |os archivos que se puliquen en € sitio se dmacenen en formato
PDF para que puedan ser ledos por cualquier visitante del sitio. Se remmienda este
formato pa varias razones.

@ No seobliga d visitante a omprar un pograma especfico (p.e. Microsoft Office) para
lee lainformad n publicada. Los ledores de archivos PDF son gratuitos.

@ Los archivos PDF no se pueden modificar. De esta manera se garantiza que la
informad n publicadano pod ser alterada por los visitantes.

@ Lainformad n contenida en estos archivos podr ser recuperada por e buscador del
sitio.

@ La informad n podr ser leda por cualquier visitante, indistintamente del sistema
operativo que utilice Windows, Linux, Unix o Madntosh.

Utilice & programa PDF955 (www.pdf955com) para generar los archivos PDF de su
organizad n. Simplemente instale & programa en su computador y quedar disponible la
opcin de generar archivos PDF desde awalquier aplicacin de su computador.
Simplemente d la orden de imprimir e archivo y e sistema mostrar la opcin de
imprimir aun archivo PDF:
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Selecaone la dmpresora® PDF955 y el sistema posteriormente preguntar en que archivo
deseagrabar €l archivo en formato PDF. El archivo generado es €l que deber ser puldicado
en € sitio.

5.3.1.6. Camposdefeda.

El sistema permite la dimentad n de fechas para diversos canales. Dentro de esta gama de
camposlos m simportantes nlos que @ntrolan las fedas de puldicaci n de cntenidos:

@ Fecha publicaci n. Fedha en que un tem es publicado en € sitio. Puede ser una fedha
futura.

@ Fecha expiraci n. Fecha en laque un tem desaparecedel ndicedel canal; despu sde
estafecha d temnosepuldicar m sy ser archivadoen la capetade Caducados.

5.3.1.7. Notas del editor.

Notas del editor que a@mpa an un tem. No aparecer n en el sitio en Internet peros ser n
visibles a quienes utili zan ese tem en el canal. Este canpo es til paraefeduar un control y
seguimiento delos tems pulicadosen € sitio.
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5.4-. C mo editar un tem.

Como autor o editor a veces tendr que modificar o actualizar un tem ya pubicado,
modificar lafecha de expirad n de un tem, meorar su presentad n 0 corregir errores de
ortograf a. Como editor tal vez tenga que modificar e texto olos campos definidos por el
autor o cambiar € t tulo oel resumen de un art culo ©enviado®©.

Si Usted es autor, pod modificar solamente tems que haya pullicado o a adido Usted.
Si eseditor pod editar cuaquier tem dentro de su canal.

Para editar un tem:

1. Selecaone d tem que desee dlitar en la carpeta indicada, para hacerlo
selecdone d ttulo de tem (usuamente d encabezado ot tulo del tem).

2. Ver lamismaventanade edici n que garece aando agreganuevos tems. Los
campos contendr nlainformad n yaingresada.

3. Haga los cambios necesarios al texto, formato u dras configuradones.
4. Unavez finalizados los cambios haga dic en €l bat n Publicar.

Nota: s redizamodificadgones aun tem pullicado, e campo tnosiempre visible d autor-
a [timamodificad n hedapor® se actualizar autom ticamente para mostrar qui n hasido
la Itimapersonaquerediz modificagones.

6-. Gu adel Administrador de canales.

Esta secan lo guiar a trav s de las tareas t picas de aministraci n utilizando las
Aplicadones de Acad n de APC. Aqu encontrar instrucciones detalladas para llevar
adelante dichas tareas. Una de las tareas principales del administrador es configurar la
presentaci n del canal en €l sitio y lapresentad n delas Aplicadones de Acci n de APC.

Para personalizar un cana se debe cntar con las autorizadones correspondentes a un
administrador y tener conacimientos de edici n en HTML.

6.1-. Administraci n de canales

Selecaonando e enlace Admin Canal en € men superior se aceder a la pantala de
administrad n. El t tulo gque garece en la parte superior delas p ginas es Administraci n
— Propiedades Canal. A partir de dl pod acceder a varios paneles de wntrol y utili zar
cadaunode dlos para onfigurar un aspedo dferente del canal.
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El men de aministrad n incluyelas sguientes opciones.

Propiedades generales:

@ Cana

@ Categor a

@ Campos

@ Notificad n por correo electr nico

Permisos;
@ Asignar
@ Cambiar

Diseo:

@ Indice

@ Vistas

@ Texto completo

@ Administrador de tems

Compartir contenidas:

@ Nodos

@ Alimentad n entre canalesinternos
@ Importad n de nodcs externos
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@ Exportad n anodcs externos
@ Importad n RSS

@ Filtros

@ Mapeo

Otras opciones.

@ Cambiar IDsde canpos
@ Veificad n de canpos
@ Gestor de archivos

El presente manual se centra en las opciones de Propiedades Generales, Permisos y
Dise o.

6.1.1. Propiedades Generales- Canal

La funci n de propiedades del canal permite definir las caracter sticas generales de un
canal.
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6.1.1.2. Campo T tulo

El T tulo del canal es el nombre del cana dentro de lainterfaz administrativay aparece en
el ngulo superior derecho ke |la pantalla. Se debe seleccionar siempre un nanbre sencill o
paralos canales. Por gemplo: Diredorio, Noticias, Proyectos, etc.

6.1.1.2. Campo URL paralap gina shtml

Cuando unsitio est construido en su totalidad utili zando € sistema de gesti n de sitios de
las Aplicadgones de Acci n de APC existe solamente unap ginaHTML que se excagade
mostrar todcs los contenidos del sitio. En este canpo siempre deber estar presente la
direcd n correspondente alap ginaHTML que deduala gesti n del sitio. Por g emplo,
s estap ginase llama sitio.shtml utili ce /sitio.shtml. El slash a comienzo es necesario.
De estamanera se aseguraque lafunci n de vista preliminar funcione wrredamente.

6.1.1.3. Due o
El due o deuncana puede ser cualquier nombre. Este canpo tiene solamente una funci n
informativa.

6.1.1.4. Longitud listado

Los canales de las Aplicaciones de Acd n de APC tienen tres maneras de presentar los
tems:

@ Indice
@ Texto completo
@ Vidas

El campo celongitud ce listado hacereferencia ala presentad n de Indice eindica @ ntos
tems s deben mostrar en unlistade tems.

Si un cana tiene unlargo de listado de 20 pa gemplo y € cana tiene m sde 20 tems, la
p gina ndicemostrar s lolos primeros 20y al final delap gina garecer el enlaceM s
tems. Si quiere presentar todcs los tems en ura sola p gina entonces deber configurar
estafunci n con unamplio margen de por gemplo 10.000.

Estaopci n delongitud ck listado es configurable tambi n en las vistas de los canales.

6.1.1.5. Permitir publicaci nan nimade tems

En genera s lo quenes cuentan con permiso de Autor o Editor pueden publicar contenidos
en uncana, sin embargo, es posible autorizar la pubdicad n de informaci n a walquier
otra persona; esta funcin se denomina Publicaci n an nima de tems. Los tems
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presentados a trav s de esta funci n son autom ticamente enviados a la Carpeta por
aprobar.

6.1.1.6. Permitir alimentaci n de temsfueradel nea

Las Aplicadones de Acci n de APC poseen unsistemade dimentad n fueradel nea Si
se est utili zandoeste sistema selecaone en que capeta deben entrar los tems que utili cen
estafunci n.

6.1.1.7%. Archivo deidioma utili zado.

Este canpo controla d idioma en que es presentada lainterfaz de las Aplicadones de
Acd n de APC. Para espao | selecdonees news lang.php3

6.1.2. Dise osdelndice Texto Completo, Vistasy Administrador deltems.

Como ya se ha mencionado, las Aplicagones de Acci n de APC permiten controlar la
manera en que tus contenidos aparecer n en e gitio. Esta aceén se rediza atrav s de las
vistas.

Las vistas permiten la generaci n din micade contenidos a trav s de las Aplicadones de
Acd n de APC. Las vistas n simplemente los diferentes formatos utilizados para
presentar los contenidas, pa gjemplo: undistado e tems® es una listade tems del canal

de las Aplicadones de Acci n de APC. Una vista de @Texto Completo® es e formato

utili zado paramostrar uns lo tem del canal de las Aplicacionesde Acci n de APC.

Para dar formato a contenido las vistas combinan r tulos HTML con dias de las
Aplicadones de Acd n de APC. Los dias sn cadenas de texto que representan uncampo
de la base de datos; por ggemplo: e campo dependencia pod presentar € siguiente dias.
_#DEPENDEN.

Todcs los dlias comienzan con los caaderes # y tienen wna longitud total de diez
car acter es.

Al final de los formularios de definici n de vistas ® muestra una lista de todos los dlias,
incluyendo su descripci n, que han sido definidos para los campos del canal y que pueden
ser utili zados en la definici n delasvistas:

30

Aplicaciones de Accién de APC — APC. www.apc.org/actionsapps/
Colnodo. Ave 39 No. 14-66 Bogot - Colombia Teléfono: 57 1 224246
Fax: 57 1 380264 soporte@colnodo.apc.org www.colnodo.apc.org



Para mntrolar €l formato del encabezado extrado de la base de datos de las Aplicaciones
de Acd n de APC, tendr simplemente que mlocar € texto en HTML adecuado alrededor
del dias, pa gemplo: & cdigo <b> #DEPENDEN</b> har que d nombre de la
dependencia gparezca e negrita.

6.1.2.2. Vistade ndiceolistado de tems

Esta es la vista que brinda una lista de los tems de un canal. En la Administrad n del
Canal Dise 0 —Vistas espaosible mnsultar las vistas que han sido crealas para los canales
del sitio. Estas vistas incluyen principamente los tipos de: Indice y Texto Completo.

Al selecdonar un cana y a continuad n Dise 0 —Vistas. El sistema mostrar las vistas
gue han sido definidas para este canal:
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Las vistas n identificadas por n meros dentro de las Aplicaciones de Acd n de APC. En
la pantalla aterior, las vistas 19, 21, 33, 3% 36 corresponcen a canal de Dependencias.
En la segunda wlumna se muestra d tipo ¢k vista, usuamente Listado de tems o Texto
Completo. Posteriormente, en la tercera lumna se muestra d nombre que €
administrador hadado alavistay finamente los enlaces de Editar y Borr ar.

A continuad n se describe cala uno de los campos en la definici n de una vista de
g _istado de Items”:

Encabezado HTML

Ese cdigo HTML que garecer en la parte superior a presentar la informaci n del
canal. Por ggemplo unencabezado plede ser:

<h2>Normatividad Vigente<h2>

Filas pares e impares

Cadafila en laListade tems ndice mostrar la ubicaci n de un tem en el ndice. Es
posible dar diferentes dise 0 safilas pares e impares, o cua se hace generamente para
poder obtener esquemas de lor alternados que facilit an laledura de lasfil as.

Una entradat picapara unafilase muestra a ontinuaci n :

<li><ahref="_#COMPLETO">_#DEPENDEN</a>
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Tenga en cuenta que hay elementos en HTML (para determinar un tem de unlistado
<li> por ggemplo) y alias (por gemplo _#ACOMPLETO para mostrar el texto completo
del tem.)

Las filas pares funcionan como las impares, para utilizar filas pares aseg rese de
selecaonar lacasill aUtiliceotroc digoHTML parafilas pares.

PieHTML

El HTML inferior esigual a superior con la excepci n de que este cd igo se presenta
despu sdel Itimo temdel ndice

El final de unavistapod aser por gemplo ural neaverticd: <hr>
Remover cadena

En remover cadena, pod especificar qu cadenas de caracteres desea ocultar de la
vista del usuario.

Al combinar cdigo HTML y dlias, pod aparecer cdigo HTML que no desea mostrar
al usuario, supangamos por gemplo que setiene un c d igo como (_ #DEPENDEN).

Generamente garecer como:
(Seaetar ade Gobierno)

Pero si e tem hasido configurado con valor en banco parala dependencia, aparecer
como

0

Para evitar confundr a usuario conpar ntesisvac osen lalistade tems, escriba () en
el campo Remover cadenasy las Aplicacionesde Acd n de APC suprimir todoslos
par ntesisvac os.

Ordenamiento primario y seaundario.
En estos campos < puede selecdonar como se desea ordenar lavistade Listado ce

tems. Simplemente selecdone & campoy € tipo dce ordenamiento: ascendente o
descendente.
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Agrupada por.

Este canpo es til par redizar la agrupaci n de los tems por caegor as predefinidas.
Tambi n esposible definir el tipo de ordenamiento: ascendente o descendente.

Cadagrupo e temstendr unT tuloformato de grupo y unFormato inferior que
esel cdigo HTML que se mostrar al comienzo y final de un gupo ¢ tems. En €
gjemplo anterior, semostrar como't tulo del formato de grupola cdegor aTipo.

Condiciones.

En este canpo se pueden espedficar las condciones paralapresentad n delos tems.
Por ggemplo, en €l listado de temsdel canal de naticiasen lap ginaprincipal del sitio
se utilizala condci n:

NoticiaPrincipal =1

Esta ondci n leindica alas Aplicacionesde Acd n de APC, mostrar las naticias que
est nresatadas como ndiciaprincipal enlap ginadeinicio.
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Longitud del listado.

En este canpo se especifica wantos tems s desean mostrar en lavista.

C digoHTML parae mensajede™ tem no encontrado”

En este canpo se especificaque texto debe mostrar las Aplicadonesde Aca n de APC
en el caso deque d canal que se est mostrando nocontenga tems. Por ggemplo paraun
canal dendticias:

<p>No hay titulares</p>

El sistemamostrar estep rrafo cuando noencuentre tems aprobados en uncanal de

naticias.

6.1.2.2. Vista texto completo

Cuando € visitante del sitio selecdona @ enlace aun tem ver la p gina de texto
completo de dicho tem. Esta p gina generamente muestra toda la informad n sobre ese
tem.

L as vistas de texto completo pcsean |os mismos campos que las vistas de Listado de Items
excepto los campos de Ordenamiento, Agrupado por y Longitud del listado.

Encabezado HTML
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Esel cdigo HTML que garecer en la parte superior a presentar la informaci n del
canal. Por ggemplo unencabezado plede ser:

<h2>Noticias</h2>
Filas pares
Una entradat picapara unafila de texto completo se muestra acontinuad n :
<div classsdaizquierda> #SECTOR__ </div>
<div classsdaderecha> #PUB_DATE </div>
<h3> #TITULO__ </h3>
_#HIMAGEN__
Tenga e cuenta que hay elementos en HTML (Por gjemplo entradas como <div
class=daizquierda> definen la utilizaa n de estilos) y dlias (por ggemplo _#TITULO___
paramostrar €l t tulo del  tem).

PieHTML

El HTML inferior esigual a superior con la excepci n de que este cdigo se presenta
despu sdel texto completo del  tem.

El final de unavistapod aser por gemplo ural neaverticd: <hr>
Remover cadena

En remover cadena, pod especificar qu cadenas de caracteres desea ocultar de la
vistadel usuario.

Al combinar cdigo HTML y dlias, pod aparecer cdigo HTML que no desea mostrar
al usuario, supangamos por ggemplo que setiene un c d igo como (_ #DEPENDEN).

Generalmente goarecer como:
(Seaetar ade Gohierno)

Pero s e tem hasido configurado con valor en banco parala dependencia, aparecer
como

0
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Para evitar confundr a usuario conpar ntesisvac os en lalistade tems, escriba () en
el campo Remover cadenasy las Aplicacionesde Acd n de APC suprimir todcs los
par ntesisvac os.

Condiciones.

En este canpo se pueden espedficar las condciones paralapresentad n delos tems.
Por ggemplo, en €l listado ce tems del canal de ncaticiasenlap ginaprincipa del sitio
se utilizala ondcin:

NoticiaPrincipal =1

Esta ondci n leindica alas Aplicaciones de Acd n de APC, mostrar las naticias que
est nresatadas como ndiciaprincipal enlap ginadeinicio.

C digoHTML parael mensajede” tem no encontrado”

En este canpo se especificaque texto debe mostrar las Aplicaaones de Acd n de APC
en el caso de que @ canal que se est mostrando nocontenga tems. Por ggemplo en un
cana dendaticias:

<p>No hay titulares</p>

El sistemamostrar estep rrafo cuando noencuentre tems aprobados en el canal de
naticias.
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6.1.3.3. Vista administrador de tems

El Administrador de tems es la p gina que los autores y editores utilizan para elitar
tems en e canal. Es @ centro de la interfaz administrativa. Los editores de un canal
controlar n la lista de tems trasadando tems de una Grpeta a otra segn seanecesario.
Cada tem representaunafila en lainterfaz Administrador de tems.

En este panel de @ntrol es posible persondizar € aspedo del Administrador de tems'y
espedficar |0 que se desea que garezca sobre y debajo de la filade temsy qu campos
aparecer n.

Encabezado HTML

El encabezado HTML es € cdigo HTML que garece en la parte superior del
Administrador de tems brelalistade tems, usualmente lost tulos de los campas que
comporen € encabezado:

<tr class=tablename><td width=30>& nbsp;</td><td>Clic para
editar </td><td>Fecdha</td></tr>

El cua se presenta los autores y editores de la siguiente manera en la ventana de
administrador de tems:
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Formato tem

Formato tem es la parte principal del panel de ontrol. All es posible combinar
cdigo HTML y Alias para configurar ¢ mo aparecer cada fila del administrador de
tem. Lalistade Alias dispornibles aparece d final delap gina.

<tr class=tabtxt><td width=30><nput type=chedkbox
name="chb[x_#ITEM_ID#]" value="1"></td><td><a
href="_#EDITITEM">_#NOMBRE__ Ja></td><td>_#PUB_DATE</td></tr>

El dias #EDITITEM es utilizado internamente por las Aplicadones de Accd n de
APC (no dfinido pa el usuario) para enlazar desde el administrador de temsaun tem
del canal. N tese que en la captura de pantalla anterior se muestran los enlaces bre los
nombres de | as entidades para su edici n.

PieHTML

Funciona como €l ¢ d igo en encabezado HTML conla excepci n de que garece
despu sdel Itimo tem.

Remover cadenas

Utili ce estasecci n parasuprimir patrones de texto dedl C digoHTML. Funcionadela
misma manera que se explica en lasecd n de ¥istade Texto Completo®y &/istade
Indice®

6.2-. Gesti n deusuarios. Creaci ny Edici n deusuarios.

A trav sdelagesti n de usuarios de las Aplicaciones de Acd n de APC es pasible aear
autores, editores y administradores en €l sistema. Lo primero que debe hacerse es crea los
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usuarios y posteriormente definir en los canales las funciones que tiene ese usuario como
autor o editor en €l sistema.

6.2.1-. Creaci n deusuarios.

Paralacreaci n de usuarios dentro del sistema se debe utili zar laopci n AA en e men
superior y posteriormente seleccionar laopci n del men izquierdo Nuevo Usuario:

Para aea un ruevo usuario simplemente diligencie el formulario que garece en laparte
inferior de la pantall a dili genciandolos sguientes campos:

Nombre. Teclee & el nombre de usuario dentro del sistema. Se recomienda la
utilizad n de las tres primeras letras del nombre y las tres primeras del apellido. Por
gemplo, € usuario Hern n Gonz lez tendr nombre de usuario hergon dentro del
sistema.

Clave. La integridad de los datos en € sistema depender de las claves que Usted
como administrador del sistema asigne a sus usuarios. Utilice siembre daves de d
menos 6 caraderes de longitud, y que contengan letrasy n meros. Una buena dave de
aceso pod aser una cadena de caracteres como: ra48. Rwxy. La clave no se mostrar
mientras Usted latedea

Tedeela clave nuevamente. Como € sistema no muestra la dave mientras Usted la
tedeade estamanera espaosible verificar quela dave est bien tecleada
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Nombre. Teclee ¢ nombre completo del usuario.
Apellido. Tedeelos apelli dos del usuario.
Correo electr nico. Teclee @ correo electr nico del usuario.

Cuenta de superadministrador. Si Usted marca la casilla en frente aeste canpo, €l
usuario adua tendr control total sobre las opciones del sistema, es decir, ser otro
superadministrador del sitio.

Todos los campos n obigatorios, excepto € correo eledrnico y cuenta de
superadministrrador.

6.2.2. Edici ny borrado deusuarios. Asignaci n degruposy permisos.
Para ditar la informad n de los usuarios utilice la opci n Editar Usuario, y selecdone

del men desplegable d usuario que desea editar (tambi n puede utili zar el formulario de
b squedasi lo desea):

Y aduali ce los campas correspondentes:
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N tese que Usted puede a trav s de este formulario borr ar el usuario selecaonando el
bat n Borrar o modificar lainformaci n correspondente d usuario.

Posteriormente Usted puede asignar el usuario aun grupo de trabaj o previamente definido
en € sistema. Las Aplicadones de Acd n de APC permiten la aeaci n de grupcs de
trabgjo parafacilitar e proceso de asignad n de permisos dentro del sistema. Por ggemplo,
S una organizad n posee un gupo c funcionarios que van a hacerse cargo de la
pulicad n deinformad n en los canaes del sitio, se pod a aear un grupo denominado
“Autores Globales® con permisos de aiutor en todos los canales, de tal manera que d
asignar un nLevo usuario a este grupoautom ticamente tendr 1os permisos asignados a ese
grupo.De esta manera no es necesario asignar permisos cana por cana a nuevo usuario:
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Simplemente selecdone los grupcs a los que pertenece d usuario marc nddo y
selecdonando & botn >>. Los grupacs que garezcan en e reauadro de la derecha ser n
aquell os alos que pertenece & nuevo usuario.

Finalmente, €l sistema permite aignar o revocar los permisos del usuario pa canales:

El sistema muestra una tabla @n los nombres de los canales y 1os permisos que tiene d
usuario en cada cana. Es posible modificar los permisos por cana (autor, editor o
administrador) o revocar |os permisos asignados.

Finalmente para activar los cambios slecdone el bot n Actualizar a final del formulario.
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6.2.3. Gesti n degrupos.

6.2.3.12. Creaci n degrupos.

Las Aplicagones de Acci n de APC permiten la aead n de grupos de trabgo parafacilit ar
el proceso de asignad n de permisos dentro del sistema. Para aear un grupo de usuarios,
selecdone en e men superior laopcin AA y a @ntinuad n en € men de grupcs la
opci n Nuevo Grupo:

La aeaé n del grupo es muy sencilla, smplemente defina & nombre del grupo y su
descripci n. Usted puede crear tambi n grupos de superadministradores marcandola caill a
correspondente. Reauerde que un superadministrador tendr acceso a todas las funciones
del sistema.

6.2.3.2. Edici n degrupos. Asignaci n deusuariosa grupos

Utilicelaopci n de Editar Grupo en € men de grupo pra modificar las carader sticas
del grupo y para asignar los usuarios a grupo.
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Para asignar los usuarios a grupo simplemente seleccione los usuarios del recuadro de la
izquierday despl celos a reauadro de la deredha utilizandoel bot n >>. Todcs |os usuarios
gue queden en € recuadro de la derecha pertenecer n a grupo en cuesti n. Usted puede
retirar un wuario del gruposelecaonandoe bot n <<.

Posteriormente d sistema mostrar 10s permisos asignados a grupoen cuesti n':
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El sistema muestra una tabla @n los nombres de los canales y 1os permisos que tiene d
grupo en cada cana. Es posible modificar los permisos por canal (autor, editor o
administrador) o revocar |os permisos asignados.

Despu s de redizar las modificaaones deseadas a grupo selecdone d bot n Actuali zar
para dmacenar los cambios.

6.2.4. Asignaci ny modificaci n de permisos por canal.

Para redizar la asignad n de permisos por canal, selecdone primero e canal al cual
desea asignar los permisos por autor o grupoy a @ntinuad n utilice la opci n Admin
Canal del men superior y posteriormente la opcin Asignar del men izquierdo.
Aparece el formulario de administraci n de permisos:
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Redice la aignaci n de permisos buscando € usuario 0 gupo a que desea asignar
permisos del canal adual. Por gemplo, si en e sistema eiste d usuario Jairo Paredes,
tedee @ nombre Jairo en la casillade Usuarios y a cmntinuad n selecaone @ bot n Busca.
El sistema mostrar al usuario en cuesti n y con tres enlaces para asignar |0s permisos de
Autor, Editor o Administrador:

Selecaone € enlace mrrespondente alos permisos que se desean asignar a usuario.

Para modificar los permisos ya asignados a cana, selecdone d enlace Asignar de la
secd n de permisos. El sistema mostrar una lista de todcs los usuarios y grupcs que
poseen permisos ohre @ canal:
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Tenga en cuenta que los puntos de los iconcs que se presentan a comienzo de cala fila
representan |os permisos asignados a cala usuario ogrupoas::

- Autor
D Editor
D Administradores

XD Superadministradores

Selecaonando los enlaces Autor, Editor, Administrador, 0 Revocar pod asignar o
revocar |os permisos del usuario o gruposobre d canal actual.

6.3. Administraci n de @amposen € canal.

Para brindar laflexibili dad que se requiere paramanegjar diferentestipos de informad n, las
Aplicadgones de Acd n de APC permiten definir los campos que un tem tendr dentro de
un canal. Por g emplo: pararewmlectar y pullicar los boletines de naticias, se requieren los
siguientes campos:

Campos Descripci n

* Sedor Permite selecdonar un sedor a que et asociadalanoticia
*T tulo delanoticia
*P rraforesumen  Campo peraintroducir e primer p rrafo delanoticia

Subir imagen Permite examinar el computador para selecdonar un archivo
de imagen. Estaimagen aparece aompa ando €l p rrafo
resumen.

*Desarrollo dela  Campo peraintroducir el desarrollo delanoticia

Noticia

Noticia externa Permite habilit ar el enlacede noticia externa en reemplazo
del desarrollo delanoticia

URL Noticia Campo pera escribir ladirecd nde Internet donde se

Externa desarrollalanoticia

Archivo adjunto  Permite adjuntar cualquier tipo e achivo (pdf, video,
im genes grandes) alanoticia

M sinformad n Informaci n sobre donde obtener m sdatos. Se sugiere
incluir informad n de mntado

*Fecha Publicad n Fedha enlaque garecelancticia en el sitio de Internet.

Web
*Fecha Expirad n Feda enlaque expiralancticiay debe dejar de aparece el
Web la pagina de Internet

Notas del editor Estas notas no se publican enlap gina
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Para consultar la estructura del canal de naticias en €l sitio selecaone d cana delalistade
canales, pasteriormente la opci n Admin Canal del men superior y finamente d enlace
Campos del men izquierdo cel sistema.

El panel de mntrol de canpos est configurado en forma de tabla, cada campo aparece en
una fila diferente. Es posible establecer atributos para dnco propiedades en cada campo.
Los encabezados de alumna que rigen dchas propiedades on:

Campo
Tipo
Prioridad
Requerido
Mostrar

En e extremo derecho de cadafilaver tambi n Editar y Borr ar y finalmente d alias
asignado a campo.

6.3.1. Atributos delos campos.

6.3.1.%. Atributo campo

Campo espedfica ¢ nombre de campo. Los autores y editores que agreguen contenidos a
un cana ver n este nombre de canpo en el formulario de ingreso. Puede utili zar cualquier
texto, incluso espados, n meros, letras y signos de purtuad n. Este canpo permite un
m ximo de 255 caraderes pero o ided es usar 30 caraderes como m Ximo.
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6.3.1.2. Atributo tipo

Tipo espedficaqu tipo de informad n contendr el campo. Si a ade un nwevo campo,
una lista desplegable mostrar los tipos predeterminados disporibles. Al elegir € Tipo e
campo se aonfiguran las propiedades b sicas del campo qLe luego pueden ser editadas.

Al a adir un nwevo campo, se establecen las propiedades que determinan casi toda la
informad n acerca de ese campo. Por gemplo, se determina ¢ mo un autor ingresar la
informad n en uncampo: escribiendo centro de un campo ce ingreso de texto, o ladendo
clic en las caslllas 3/no. Ciertos campos verifican s € contenido ingresado es una
direcd n de orreo electr nico bien escrita 0 que proviene de una lista predeterminada.
Existen propiedades para establecer ¢ mo deber presentarse un campo en la vista texto
completo o ndice

Hay varios tipos de campos disponibles, cada uno de dlos basado en ura funci n de uso
comn. Al a adir un campo, simplemente selecdone un tipo e canpo pareado a que
deseacrear. Lamayor a de los tipos de campo soniguales: €l cuadro de ingreso de datos es
un cuadro de ingreso de texto comn, de unrengl n, que acepta asalquier tipo e texto y
que imprimir el valor del campo en pantalla. Si desea ¢ear un nwevo campo, como los
tipos de canpo est ndar, elige smplemente ‘ healline como tipo dgl campo.

Algunos delos Tipos disponiblesnoest ndar son:

Abstrac - Resumen. El formulario esun readetexto de 8 filas que aceta aualquier
tipo cetexto (incluyendo n meros, s mbalos, etc.).

Fulltext - Texto completo. Funciona cmo @Resumen®
External item - Noticia externa. Presentauna casill asi/no.

Headline URL - URL de encabezado. Presenta un cuadro de ingreso de texto comn ;
la pantall a presenta d formato de unenlace Apareces lo s el campo External Item -
Noticia externaest configurado paraSi.

Source URL - URL de fuente. Presenta un cuadro de ingreso de texto comn; la
pantalla presenta d formato de un enlace Si se dga en banco, las Aplicaciones de
Acd n de APC predeterminar la aead n de un cuadro emergente JavaScript en €
navegador de Internet que dice No seindicaURL de fuente®.
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Category - Categor a. Presentaun cuadro de seleca n desplegable con uralistade
caegor as predeterminada.

Image URL - URL Imagen. Presenta un cuadro de ingreso de texto comn; y se ver
en pantalla cmo parte de unr tulo <img>. De dgarse en banco, suprimir el r tulo
<img> para evitar la goarici n de HTML rotos.

6.3.1.3. Atributo Prioridad

Prioridad establece ¢ orden en que garecen los campos en la p gina A adir tem.
Cuanto m s bagjo sea ¢ n mero de prioridad m s cerca etar el tem del principio de la
p gina. Si deseaque un ruevo campo est al principio de lap gina, asigne un n mero de
prioridad m s bajo que @ de los otros campos. Si desea que est ubicado al fina de la
p gina asigne un n mero m s grande que d de los otros campos. Si desea ubicarlo entre
otros dos campas, €lija un n mero mayor a uno ¢ los campos y menor que € siguiente.
Varios campos pod n tener lamisma prioridad, pa lo tanto ser n presentados en € orden
en que fuerona adidos.

6.3.1.4. Atributo Requerido

Requerido esunacasilla; s est selecaonada @ usuario deber completar este canpoen la
p ginaA adir tem.

6.3.1.5. Atributo Mostrar

Mostrar esunacasilla Si est seleccionada, € camposever en e formulario delap gina
A adir tem. Alguncs campos est n predeterminados para que sean requeridos pero sin
mostrarlos; por gemplo la fecha de publicad n puede ser un campo requerido para las
Aplicadgones de Acd n de APC, pero no vsible. Las Aplicadones de Acd n de APC
registra la puldicaci n de un tem, completa ¢ campo autom ticamente y no necesita
mostrarloen lap ginaA adir tem.

6.3.1.6. Atributos Editar y Borr ar

Editar y Borr ar. Hay dos enlaces ala derecha de cada fila de dributos de canpo: Editar y
Borrar.
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El enlaceEditar llamar aotrap ginaquele permitir espedficar casi todalainformaci n
concerniente d campo.

El enlaceBorrar borrar el campo-si dicha acén est autorizada, ya que dgunacs campos
no se pueden barar- de no ser posible borrar un determinado campo entonces @Borrar® no
aparecer como enlace En caso que seaposible borrar smplemente seleccione € enlacey
el campo desaparecer .

Nota importante: en general no es aconsgable borrar campos que no uiliza. Si no desea
utili zar un campo desadive las opciones Mostrar y Requerido, acci n que ocultar el
campo a los usuarios. De esta manera podr utilizar € campo m s adelante si cambia de
opini n.

6.3.2. A adiendo campos a un canal.

Las Aplicadones de Acci n de APC permiten personalizar camposy a adir nuevos
campas.

Para a adir un campo:

1. Despl cese hastala Itimafilade canpos donde encontrar unafila en banco.
2. Escriba ¢ nombre del campo en Nombre ampo.
3. Selecaone un Tipo de canpo.

4. AsignelaPrioridad del campo.

5. Indique s deseaque d campo seaRequerido y si deseaMostrar e campo.
6. Selecdone d botn Actualizar y € nuevo campo aparecer en la lista de
campas.

Todos los campos en este panel de control est n ukicados por orden de prioridad. Al crear
un campo y asignarle una prioridad ste ya no aparecer al final de lap gina sino en €
orden acorde @nsu n mero de prioridad.
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6.3.3. C mo editar un campo

Al a adir un campo, en genera s lo necesita degir € tipo de canpo adeauado para que
aparezca orredamente en e formulario de ingreso deinformad n y que est disponble en
las vistas del canal. Si necesita personali zar un campo, las Aplicaciones de Aca n de APC
cuenta @n funciones avanzadas que permitir n presentar un campo cke diferentes maneras.
Los campos < personalizan con €l enlace Editar en lalistade canpos.

El enlaceEditar llamar una p gina que te permitir definir casi todos los aspectos del
campo.

Nota: los atributos de canpo deber n ser editados nicamente por un administrador con
experiencia ya que e muy f cil confundrse n todas las opciones dadas en Editar
atributos de canpo s no se s programador.

Las principales secdonesdelap ginaEditar atributos de canpo, son:

Tipo e entrada
Vaor predeterminado
Otros atributos

Alias
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6.3.3.2. Tipo de entrada

En estasecci n se define @ aspedo gue d texto ingresadotendr enlap ginaA adir tem.
El cuadro de selecci n superior te permitir elegir el tipo de texto de una lista de opciones
gue incluye (Utilice ¢ asistente de ayuda para definir los par metros de aaierdo a tipo ce
entrada seleccionada.):

Camposdetexto. El tipo de campom scom n ; es un cuadro de unafilade dto en el
gue los usuarios ingresan unvalor.

Area de texto. Similar a Campo ¢k texto pero de m sde una filade dto en & que se
ingresan los p rrafos de texto. Utiliza la variable Par metros para especificar el
n mero defilas.

Fecha. Aparece amo ura serie de auadros de texto paraseleccionar €l d a, mesy ao.

Bot n deseleca n. Campos que se activan y desadivan selecaon nddos.
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Archivo. Permite d usuario selecaonar un archivo en su computadora paraincluirlo en
el tem (inserta un bdn %uscar...9). Este campo se utiliza para los campos de
archivosy fotograf as que ammpa an los tems.

Cajadeseecci n. Presentaunalistade valores predeterminada de la aal elegir.

Si utiliza Caja de seleca n, deber completar la lista de posibles valores en la secad n
Constantes. Una vez agregados los valores de las constantes sleccdone d botn
Actualizar. Para volver a campo (e estaba editando deber volver a Admin Canal y
posteriormente selecdonar el enlace Campos, y regresar a campo (e se estaba elitando
para selecaonar un NLevo grupo e mnstantes.

En € sitio se utilizan dversos grupacs de anstantes en campos de cdegor a parafadlitar la
presentaci n de la informaci n en los canales del sitio. Por gemplo, € canal de naticias
utiliza en el campo de sedor un gupo & @nstantes que define los sdores en los cuaes £
clasificay presentan las naticias.

6.3.3.2. Predeter midas

Es posible mnfigurar los canales de manera que indique los valores predeterminados para
los campos, dichos valores aparecer n en e formulario de ingreso en la p gina A adir
tem. En estasecad n podr establecer el tipo de valor predeterminadoy €l valorens.

Lamayor adelos valores predeterminados ©on del tipo Texto, como pa gemplo si €l valor
predeterminado es del tipo Texto y e Par metro es #http://,° este canpo tendr el vaor
predeterminado htp:// (en este cao ser a € prefijo de un URL deunap gina en Internet).

Podr establecer otros tipos de valores predeterminados, incluyendo Ahora y Fecha. Poadr
tener por gemplo el campo Fecha inicio y establecer e valor predeterminado a Ahora lo
cua ingresar lafedha adual. El campo Fedha es smilar a Ahora pero los par metros te
permiten establecer el valor aguncsd as m s adelante de lafedcha adual.

Otrotipoesld Usuario que asigna € n mero deidentificaci n del usuario en lainterfaz
administrativay estableae el valor correspondente.

6.3.3.3. Validar

Podr espedficar solamente dertainformaci n como v lida para un determinado campo. Si
lafunci n validar est activada, lap ginaA adir tem verificar el contenido buscandolos
datos descatados por la funci n validar. Los criterios utilizados para validar los datos
dependen delafunci n devalidad n.
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Texto. Si la funcin de validaci n es Texto, cuaquier texto que se escriba ser
aceptado.

URL. Si lafuncin de vaidad n es URL entonces s lo se aeptar URL con formato
correcto como 4http://www.organizad n. org/°.

Correo admite d formato comn de una direccin de @rreo €edrnico como
ainfo@organizad n.org®y rechaza aualquier texto inadeauado.

N mero. Lafuncin N mero requiere de un n mero comol5 o 3333ldentificaci n
(Id) es una funci n de validad n de sistema utilizada para garantizar que d valor
ingresado sealaidentificaci n de un wuario de las Aplicacionesde Aca n de APC.

Fecha garantiza que lafechaingresadaseav lida

Boleano garantiza que d valor sea &i°o0 ac® (1 0), s un determinado campo pde
algunade estas opciones, pa g emplo si uncampo pde unarespuestaverdadera o falsa

6.3.3.4. Insertar
Insertar define ¢ mo quedar registrado un \alor en la base de datos. Generalmente se
utili za Texto. Otras opciones incluyen:

Archivo, guardar un archivo cargado;

Ahora insertar |la hora adecuada, sin importar la hora que registre & usuario lo cual
puede utili zarse para detedar cambios;

Uid insertar laidentidad del Usuario actual, sinimportar lo que indique @ usuario y

Boleano guardar el valor 1 0, que podr n ser utilizados como respuestas
si/verdadero o ndfalso.

6.3.3.5. Mostrar ‘HTML / Texto Plano’

Permite que los autores y editores a adan datos al campo ya sea en texto pano oen cdigo
HTML. Si utili za texto plano ignorar cualquier car cter que parezca cdigo HTML. Si se
selecdona laopci n Mostrar “texto plano”/”HTML”, € usuario ver unacasillaque le
permitir elegir si su informaci n debe ser considerada como cdigo HTML o como texto
plano.
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6.3.3.6. HTML codificado como predeter minado

Estafunci n determinala caill a predeterminada M ostrar texto plano/HTML paraHTML
o texto plano.

6.3.3.7%. Ayuda para este @ampo

En A adir tem, debgjo de cada canpo hay un peque o texto explicativo del campo. Usted
puede definir ac el texto que goarecer all , pa gemplo: debagjo del cuadro para notas del
editor, laayudadir : @Notas del editor, nose pulicar nen € sitio°.

6.3.3.8. M sayuda

En A adir tem, a lado de cala canpo, hay un bdn ©?2© opcional. Si € autor o editor
selecdona d enlace &1 ©?0, ser llevadoaunap ginaconm s ayuda acercade ese tem. En
esta entrada se define ¢ URL de la p gina dorde d usuario puede obtener m s ayuda
acecade ese canpo.

Nota: adive estafunci n solamente si tiene p ginas de ayuda para enlazar.

6.3.3.9. Antesdel ¢ digoHTML

Puede mlocar cdigo HTML antes deuncampoen A adir tem. Este canpo se utili za para
incluir unttulo aunasecd n del formulario. Se debe tener en cuenta que las Aplicadones
de Acd n de APC utiliza tablas en @ formulario de A adir Item, pa consiguiente la
sintaxis utilizada ac debe corresporder a la entrada de una fila de un cuadro en formato
HTML. Por g emplo:
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<tr bgcolor="#F3FFCE" align=left classtabtxt><td colspan="2">
<b>T tulodelasecd nen d formulario</b>

</td>

</tr>

6.3.3.10. Alias
En esta secci n puede definir los alias que utili zar al personalizar las vistas del sitio.

Donde seaque se utiliceun dlias, las Aplicadones de Acci n de APC mostrar el valor del
campo paradicho tem.

Por razones t c nicas, todo alias debe cmmenzar con _# y tener diez caracteres de largo,
en may sculas. Ejemplosde diasv lidos:  #ENCABEZA #AUTOR###

Nota: los alias deben ser simples y f ciles de reladonar, deber completar e n mero de
diez caraderes agregando # o _ a fina de una palabra m s corta, pa gemplo:
_HAUTOR### 0 _#AUTOR__

Funci ny par metros

Las funciones ©n dferentes maneras de mostrar el valor de un campo. Por g emplo, s
el valor de un determinado campo es http://www.organizad n. org/°, este puede
presentarse directamente como texto en pantalla o como enlace activo. Algunas
funciones brindan cierta flexibili dad y requieren de informad n adicional en laseca n
Par metro, pa gemplo, la funcin Resumen imprime en pantala solamente una
determinada cantidad de caraderes, €l par metro establece ¢ n mero de caracteres que
dichafunci n admite.

Hay varias Funciones de Alias:

@ f h-muestra HTML m lItiple. Funci n predeterminada que muestra @ contenido
del campo en la pantall 3, noexisten par metros para estafunci n.

@ f aresumen. Imprime d campo en pantalla. Si existen par metros, determina
Cu ntos caraderes imprimir en pantall a.

@ f _e-editar el tem. Muestra un URL que te permitir editar e tem. No se utilizan
par metros.

@ f f-enlacede texto completo. Muestra un URL que presenta d texto completo del
tem. No existen par metros para estafunci n.
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@ f t-muestre HTML. Imprime d campo en pantalla. Si € campo est marcado
como cdigo HTML, registrar inmediatamente, si el campo es texto lo convertir a
cdigo HTML. No existen par metros para estafunci n.

@ f_|-campo enlazado. Funci n utilizada @mn enlaces.

@ f d-fedha. Muestraun valor de fecha. Las fedhas pueden ser presentadas de manera
diferente: DD/MM/AA o MM/DD/AAAA . El par metro define ¢ mo se presentaun
valor de fedha La fedha se formatea ©n la funci n de fecha de php (sistema que
utili zan las Aplicadones de Acad n de APC), pa lo tanto, se sugiere que los
programadores consulten las funciones de fedha de php para determinar que
formatos pueden uilizar (http://www.php.ret/manual/en/function.cate.php). Los
siguientes caracteres tienen unsignificado espedal en el par metro Fecha:

S mbolo | Significado

"am" o "pm"

"AM" 0 "PM"

d adel mes, 2 dgitos con cero delante; g.: "01" a"31"

d adelasemana, en letras, 3letras; g.: "Vie"

mes, en letras, completo; g.: "Enero”

d adel mes sn caosdelante; g.: "1" a"31"

(3.°min scula) + d ade lasemana, en letras, completo; g .:
"Viernes'

mes; g.: "01" a"12"

mes, en letras, 3letras; g.: "Ene"

mes sn caosdelante; g.: "1" a"12"

RFC 822fechaformateada; g.: "Jue, 21 Dic 2000 1601:07
+0200'

Sufijo paraordinales (s lo € primero de mes, en letras, 1
caacter; g: "0"

Huso haario delam quing; §.: "MDT"

d adelasemana, en n meros, g.: "0" (domingo) a"6" (s bado)
ao, 4 d qgitos, g.: "1999'

ao, 2d gitos; g.: "99"

dade ao; g.."0" a"365"

——|T|O|la| >

w

NI [<[=|H

@ f_galtodelaimagen. Se utili za para determinar la dtura de laimagen. Cuandod dias
utili za la funci n Alto imagen, las Aplicaciones de Acd n de APC garantiza que no
existan valores vacos en dcho campo ge puedan resultar en ¢ d igos HTML rotos. No
se utili zan par metros.
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@ f_i-fuentedelaimagen. Alias smilar a dto deimagen. Sl e campoest vaco todoe
r tulo <img> quedar oculto. No se utili zan par metros.

@ f_w-anchodelaimagen. Alias smilar a dto_imagen. No se utili zan par metros.

@ f_n-id. Alias que @ sistema utili za pararegistrar unaidentificaci n d e base de datos. No
se utili zan par metros.

@ f Ofunci n nula. Funcin que no registra nada para este dias. No se utilizan
par metros.

Texto Ayuda. Ayuda que garece e la pantalla de los usuarios de tu cana en lalista de
aias.

6.4-. Creaci n deun nuevo canal.

La aeag n de un nwevo cana se rediza utilizando la opci n AA del men superior y a
continuad n seleccionandoel enlace Crear Nuevo del men izquierdo.
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Es posible aear un canal a partir de una plantillao de un cana existente. Hay dos plantill as
disponibles para aea canales de naticias en espaol e ingles. Si se utiliza un cand
existente deber selecdonarse uno ce los canaes ya creados. No uilice & cana Action
Applicaion Core, ya que este canal es de uso exclusivo paralas Aplicacionesde Acd n de
APC.

Al selecaonar e botn A adir el cana ser adicionado al sitio y se deber

Configurar el canal (ver secc n 6.1)

Definir los campos del cana (ver secd n 6.3.2)

Dise ar lasvistasdel cana (ver secd n 6.1.2)

Incorporar €l canal en € sitio (ver secd n 7)

Definir permisos de autoresy editores (ver secci n 6.2)

Almacenar informaci n en el cana (ver secd n 5.3 o Manua del Autor y Editor)

7-. Sissema de Gesti n del Sitio.

Este es en redidad unmdulo que ontiene toda la informad n de las secaones de las
p ginasy losllamados alas vistas de los diferentes canales.

Para acceder a sistema simplemente selecdone d 2canal® correspondente alagesti n de
sitios:

En la interfaz Usted ver una serie de ellaces a lado izquierdo ce la pantalla que
corresponden alas opciones del sistema de gesti n del sitio (Add spat, Add choice, Delete
spat, Move upy Move down), los enlaces a las secaones del sitio y un rea de texto al
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lado derecho gle corresporde d cdigo HTML que se presenta alos visitantes del sitio
cuandoacceder a cala secci n.

7.1-. Principios de funcionamiento del sistema de gesti n del sitio.

Cuando un vsitante acede d sitio, € sistemamostrar cada uno e los spots 0 secaones
gue han sido definidasen € m dulo de gesti n. Las scdones £ muestran en € orden que
aparecen en estemdulo.

Por lo tanto, la p gina que ver el visitante se construir
din micamente mncaenando en este orden, € contenido
de los spats que juntos forman la estructura de unap gina
de Internet:

1-. Metatags

2-. Encabezado
3-. Men superior
4-, Contenido

5. Men latera
6-. Pie

Utili zando las opciones Move Up (Mover arriba) y Move
Down (Mover abgo) se puede cambiar € orden de los
spats en la p gina. Para esto seleccione @ spot que desea
mover y a @ntinuaci n haga dic en la opci n deseada
Repitalaoperaci n hastaubicarlo enlapaosici n d eseada

A aguncs spats es posible aignarles par metros. El
principal olbjetivo es e de mostrar un contenido u dro
dependiendo d par metro. Los spots que tienen
par metros se identifican porque garecen entre par ntesis
la lista de par metros. Por gemplo € spot Contenido
tiene dos par metros. s y x. El contenido dd spot
Contenido depender del valor de estos par metros y se
mostrar una de las cciones listadas debajo del spot. Se
puede ver se mostrar dependiendo &l vaor de los
par metros en lalista de secdones al lado del nombre. Por
giemplo: cuandoél valor del par metro ssead €l spot

Contenido va amostrar la secd n de Dependencias y

ninguna otra.
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El par metro x corresponce d spot detalle y su definici n indica que puede uno om s
d gitos del cero a nueve: detale x=[0-9]+, es dedr, cuando X contiene un n mero, pa
gemplo. 130,d spot Contenido va a amostrar 1o espedficado en la seca n detale y
nadam s. Esto se utili za para mostrar las vistas de Texto Completo, otodas los detall es de
un tem concreto identificado pa esen mero.

Para a adir un nwevo spot, smplemente seleccdone d enlace Add Spot. El nuevo spot
aparecer de Itimoenlalistay sellamar spot. Selecci n €lo y definaun nwevo nanbre 'y
su contenido:

El spot selecaonado siempre se mostrar  resatado:

Para borrar un spat, seleca n elo y haga dic en el enlace Delete Spot. Atenci n: El sistema
no peguntar por confirmad n para borrar € spat. Aseg rese de tener el spat
corredamente seleccionado antes de borrarlo. Un spot borrado no podr
recuperarsel.
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Utilice la opci n Add Choice para a adir secdones a los spats que tengan par metros.
Selecaone @ spot en cuesti N antes de hacer clic en Add Choice Las nuevas scciones
aparecen a final delalistade secaones del spot y se llaman Option.

7.2-. Secaones ddl sitio.
7.1.1. Metatags.

Estasecd n incluyetodoel cdigo HTML que se presentar en los encabezados de todas
las scdones del sitio. N tese que d comienzo del cdigo, en e ttulo se presentan la
variable organizacion y lafunci n switch generan de manera din micalost tulos de cala
una de las p ginas del sitio indicando € nombre del organizadon y la secci n
correspondente. La lista de secaones que se presenta en € cdigo corresporde alos
valores delavariable s, que representa cn uraletra cada secad n.

<title>{organizacion}: {switch({s})
Q:Qugasy Redamos:

z: Nor matividad:

Internet para Rendici n de Cuentas
I</title>

Estas variables deben definirse en el archivo de configurad n asociado a sitio. Tambi n se
incluyen en esta secd n los metatags que identificar n de megjor manera d sitio para los
motores deb squeda como Google.

<meta NAME="Keywords' CONTENT="{organizacion}, rendici n de aientas,
transparencia, licitaciones, contratos' >

7.1.2. Encabezado.

El spot Encabezado se encarga de mostrar |a parte superior de lap gina. En € gemplo se
muestra ¢ nombre de la organizad n y su logo. Tanto € logo, como € nombre de la
organizad n viene de otros canades, pa lo tanto se muestra invocando a las vistas que
corresponden:

<div id="encabezado" >
{#LOGO} {view.php3?vid=14}
<h1>{view.php3?vid=13}</h1>

{# <h4>Organizaci n</h4>}

<h4>& nbsp;</h4>

</div>
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El cdigo {view.php3?vid=14} mostrar lavistan mero 14, q en este cao corresporde
al logo delaorganizad n.

7.1.3. men superior.

Contiene d cdigo HTML correspondente alos enlaces del men superior.

7.1.4. Contenido.

Como se ya se mencion , € spot contenido es € encargado de mostrar la informaci n de
cadap gina. Lainformad n que se muestre depende de la secd n en que se encuentre, s
se haselecdonado un tem en concreto. Es por eso que este spot tiene dos par metros s que
indicalasecci n y x que indicaunidentificador de tem. Hay varias opciones dependiendo
de estas variables. Por ggemplo, cuandos es n se mostrar lavista del Listado de Items del
canal Noticias. El valor de x es paramostrar unanaticia espec fica

7.1.5. Men lateral.

Este spot contiene todoel cdigo HTML para d men lateral del sitio. En dchomen hay
enlaces a cala una de las scciones del sitio. Como se ha mencionado, para identificar una
secd n se et utilizando el par metro s para € spot de mntenido. As pues, para aear un
enlace auna secd n concreta, basta @n asignar € identificador de la secd n a s. Por
gemplo, este esel enlace dasecd n de Estudios, que et identificada con €l valor e

<a href="gtio.shtml?apc={state}& s=€" title=" Documentos, an lisisy
estad sticas." >Estudios</a>

N tese que se hace referencia alap gina sitio.shtml. Esta esla nicap gina que utili za d
sitioy nicamente mntiene unal neaque invoca d sistema de gesti n de sitios, encargado
de pubica todo € contenido, ¢k todas las p ginas de todo € sitio (veala secd n de
instalad n del sistema para deduar ladefinici n del identificador del sitio y su asignad n
en este archivo):

<!--#include virtual="/apc-aa/moduleg/site/site.php3?site_id=6a36ld0e6b9cad4af934392f56fbc80b" -->
Nota: est ¢ digo esdiferente para cadasitio, no dilice & que se presenta en este gemplo.
Existen dro archivo asociado a sitio llamado nombrephp3 en € diredorio

modules/site/sites de las Aplicadones de Acci n de APC que mntrolala asignaci n delos
valores alas variables o par metros de los spats.
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8-. Instalaci n del sistema.

Durante € siguiente instructivo se debe tener en cuenta que la palabra or ganizacion debe
ser reemplazada por € nombre de la organizad n correspondente ala instalacin en
proceso

8.1-. Programasy equiposrequeridos.
8.1.12. Programas

El sistema funciona @n las Aplicadones de Accin de APC de APC
(http://www.apc.org/actionapps 0 http://www.adionsapps.org). Para la instalaci n de las
Aplicadones de Acd n de APC es necesario tener instalado los sguientes paquetes’
(preferiblemente en sus Itimas versiones):

8§ Servidor Web Apache. Obtenga d savidor Web de Apade e
http://httpd apadhe.org/ 0 e CD del Taller. El servidor web es e encargado e
atender las glicitudesdelosvisitantesdelasp ginasatrav sde Internet.

8 Php 4.3.3 osuperior. Se ha reportado que las Aplicadones de Acci n de APC no
funcionan correctamente con versiones inferiores de Php y Apache 2.0. Obtenga
Php e http://www.php.ret/. Php es e lengugje de programad n utilizado pa las
Aplicadonesde Acd n de APC.

8 MySQL 4.0 osuperior. MySQL es € servidor de bases de datos que se encarga de
el dmaceanamiento de los datos ddl sistema.

Instale y configure cada una de estas aplicadones en su servidor de Internet.

8.1.2. Equipos.

Dadas las caracter sticas del sistema se recomienda que la instalad n se redice en un
servidor con ata cgaddad de memoriay de dmacenamiento en dsco conedado a Internet.
Dentro de la gama de servidores compatibles con sistema operativo Linux se encuentran de

las marcas Dell, IBM y Compaq (o HP).

Un servidor tpico econ mico puede tener las sguientes carader sticas (tomado ke
www,dell .com):

! Todas |as apli caciones requeridas paralainstalad n del sistema son de Software Librey
no requieren del pago de licenciamiento por parte de las organizadones parasu uili zad n.
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SistemaBase Procesador Intel® Xeon 20GHz/Cach 512K/Bus Frontal 533V Hz
Memoria 1GB SDRAM

Controladora Primaria Discos contedados a antroladorainterna SCSI

Configurad n de Discos Duros Raid 5, Hot plug SCSI, para un m nimo de 3 Discos
Duros - Requiere Badkplaney PERC3

Badkplane de Discos Duros 1x6 HP Badkplane - Requerido con Discos Duros SCSI
Hot Plug

Tres discos duros de 36GB Ultra 320, 80pn, SCSI de 1 pugada al0k rpm

Monitor Monitor CRT 1500 Dell E551(13.80©0© visible)

CDROM 48X Integrado

Tarjetade Red NIC Gigabit i ntegrada solamente

Sistema Operativo Red Hat Linux 8.0 Profesional, Instalado en F brica sin
Documentad n

Respaldoen Cinta PowerVault 100T, IDE, TR40, 2040GB, TBU Integrado

Unidad de Floppy Floppy Drivede 35", 1.44VIB

Mouse System Mouse

Power Supdy Fuente de Poder Redundante

Tedado TedadoEst ndar para Windows

VAV QN V8l 8 ‘vaan

El servidor debe cmnectarse alnternet atrav s de su tarjeta de red.

Sin embargo, el sistema se pueden instalar en un computador de escritorio (para pruebas),
paralo cua se recomienda un computador pentium con ura memoria en RAM de 128V y
espado en dsco de 1 GB.

8.2. Instalaci n de PhpMyAdmin (opcional)

Parafacilitar la administraa n delas bases de datos ® recomiendarealizar lainstalad n de
PhpMyAdmin. Phpmyadmin es una glicaci n en php qe permite redlizar de manera
gr ficala alministrad n delas bases de datos de MySQL atrav sde un ravegador.

Esta herramienta permite fadlitar el proceso de aeaci n y mantenimiento de la base de
datos utili zadas por las Aplicagonesde Aca n de APC.

Usted puede obtener esta herramienta en hitp://www.phpmyadmin.net/.

La instdlad n del sistema se rediza simplemente descomprimiendo el archivo
phpMyAdmin que se encuentra en € directorio phpmyadmin del CD de organizadons.
Descompr malo dentro de su dredorio (p.e. htdocs, inetpub, wwwroat) de su servidor de
Internet.

Cuando redice d proceso de descompadar € archivo se genera d directorio
phpMyAdmin-2.3.3l1, recomendamos renombrarlo a phpmyadmin para facilitar €
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aceso a la herramientay de ta manera que funcionar en & URL
http://www.organizad n.org/phpmyadmin/

Antes de poder utilizar la herramienta es necesario editar € archivo de cnfigurad n
config.inc.php y definir la dave de acceso del superadministrador (root) as:

$cfg[©ServersO][ $i][©user©] = ©root© Il MySQL user
$cfg[©ServersO][ $i][©password©] = ©clave asignada© /Il MySQL passwvord

Y definir ruta para acceso a phpmyadmin:
$cfg[©PmaAbsoluteUri©] kti®://organizaci n.org/phpmyadmin/©;

Grabe los cambiosy abra d URL http://organizaci n.org/phpmyadmin/. Deber aparecer
la siguiente pantall a

Nota importante: ES UN GRAN RIESGO DE SEGURIDAD PARA EL SISTEMA
DEJAR EL SERVIDOR CONECTADO A INTERNET CON PHPMYADMIN SIN
RESTRICCIONES DE ACCESO A ESTA HERRAMIENTA. UTILICE LA OPCION DE
RESTRINGIR EL ACCESO A UN DIRECTORIO DEL SERVIDOR WEB PARA
PROTEGER ESTA HERRAMIENTA DE ACCESOS NO AUTORIZADOS.
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8.3. Instalaci n delasAplicacionesde Acd n de APC.
Obtengala Itimaversin delas Aplicadonesde Acci n de APC en:

http://sourceforge.net/projects/apc-aal

Importante: Todas las instrucciones del proceso de instalaci n que se presentan a
continuad n utilizan la palabra organizacion la aial debe ser reamplazada por €
nombre o sigla de su organizad n, espedalmente aando se refiere adirecdones de
Internet.

Una instalad n de las Aplicadones de Accin de APC se har con wa estructura de
diredoriost pica gue deber verse delasiguiente manera:

Raz servidor weba organizacion

apc-aa-0r ganizacion

apc-aa-fil es-organizacion
8.3.1. Creaci n delabasededatosdelasAplicacionesde Acd n de APC.
8.3.1.%. Desde L nea de comando.

Desde | neade mmandas geaute:

mysgladmin -u roct -p create aa-or ganizacion
Enter password:

Para aea la base de datos aa-organizadon. Usted deber conccer y dar la dave de
administrador (root) del servidor MySQL.

Para cargar |os datos ala base de datos g eaute:

mysgl -u roct -p aa-organizacion < aaorganizacion.sql
Enter password:
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Definalos permisos de aceso del usuario del sistema.

8.3.1.2. Desde Phpmyadmin.

Desde phpmyadmin creeuna nueva base de datos aa-or ganizacion paralas AA.

El sistema debe resporder:

Base de Datos aa-or ganizacion se ha creado.

En labase de datos mysgl creeun wuario administrador de la base de datos para las
Aplicadonesde Acd n de APC:

Selecaone la base de datos Mysql

y posteriormente latabla user:
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Selecaonelaopci n Ansertar nuevafil &°.
Creeun wsuario paralabase de datos asignandolas sguientes variables:
Host: localhost

Usuario: admin
Passwvord: (clave asignada por Usted)

Importante: Tenga presente que en €l campo passwvord debe asignar lafunci n passvord.
Este ser el nombre de usuario y clave que Usted deber utilizar en la configurad n delas
Aplicadonesde Acd n de APC como se explicae m s adelante.

Dejetodcs los permisos del usuario en NO.
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Selecaone d bot n @Continue®para grabar los cambios. La nueva entrada deber reflgjarse
en lalista de usuarios de la Base de Datos de Mysql:

Posteriormente se deben asignar los permisos a la base de datos al usuario recién
creadoas:

SelecaonelatablaDB de MySgl y a continuad n laopci n dnsertar nuevafila®
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Definalos campaos as :
Host: localhost

Db: aa-organizacion
User: admin

Y as gnele todos |os permisos a este usuario (selecdonando en todas |os permisos YES):

Reinicie MySQL.
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8.3.2. Configuraci n del Sistema
Edite d archivo de mnfigurad n de gade httpd.conf y agregue los sguientes datos:

Para windows (reemplace las negrillas por los valores correspondentes a su
instalad n)

<VirtualHost direcci n I P del servidor>

ServerName www.organizaci n.org

ServerAliasorganizaci n.org // Cologuelosalias que mnsidere necesarios
DocumentRooat c:\\apache\\htdocs\\or ganizacion ";

ErrorLog c:\\apache\\or ganizacion.error.log

CustomLog c:\\apache\\ organizacion.aaesslog common

Alias /apc-aal c:\\apache\\htdocs\\apc-aa- or ganizacion \\

Alias /apc-aa-files/ c:\\apache\\htdocs\\apc-aa organizacion \\
<Diredory c:\\apache\\htdocs\\apc-aa- or ganizacion \\admin>
Diredorylndex index.php3

</Diredory>

<Diredory c:\\apache\\htdocs\\ or ganizacion \\>

Options Includes Foll owSymLinks

Diredorylndex index.shtml siti 0.shtml index.phpindex.html index.htm
</Diredory>

</VirtualHost>

Para linux

<VirtualHost direcci n I P del servidor>

ServerName www.or ganizaci n.org

ServerAliasorganizaci n.org /I Cologue los dlias que @nsidere necesarios
DocumentRoot /var /www/html/ organizacion/";

ErrorLog /var/log/apache/ organizacion.error.log

CustomLog /var/log/apache/ or ganizacion.accesslog common

Alias /apc-aal Ivar lwww/html/apc-aa- organizacion /

Alias /apc-aa-fil es/ var /'www/html/apc-aa- organizacion /

<Diredory /var /www/html/apc-aa- or ganizacion /admin>
Diredorylndex index.php3

</Diredory>

<Diredory /var /www/html/ organizacion>

Options Includes Foll owSymLinks

Diredorylndex index.shtml siti 0.shtml index.phpindex.html index.htm
</Diredory>

</VirtualHost>
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Reinicie d servidor Web.

Posteriormente eite d archivo de acnfiguraci n de las Aplicadones de Accin de APC
config.php3 que se encuentra en el directorio /apc-aa- organizacion/include, y configure
los sguientes par metros:

AA_BASE_PATH. Define @ directorio de las Aplicaaones de Acd n de APC. Debe
colocarse unaruta ésoluta.

ParaWindows
$AA BASE PATH = 2c\\apadhe\\htdocs\\apc-aa- or ganizacion\\";

N tese que en Windows debe mlocar doble backslash para definir la ruta del
diredorio.

Para Linux:

$AA_BASE PATH ="/var/www/html/apc-aa organizacion/";

Cologue laruta mrrespondente de aaierdo con su instalad n.
$AA_INC_PATH. Dejelos par metros por defedo del archivo de anfiguraci n.

$AA INSTAL_PATH. Este par metro define la ruta relativa en donak se ubican las
Aplicadonesde Acd n de APC en €l servidor:

$AA_INSTAL_PATH ="/apc-aal";

AA_INSTAL_URL. Este par metro define ¢ URL en donce quedan instaladas las
Aplicadonesde Acd n de APC:

define("AA_INSTAL_URL", "http://www.organizaci n.org/apc-aa/");
DEFAULT ORG _ID. Define ¢ dominio en dona se encuentran las AA.
define("DEFAULT_ORG_ID", "organizaci n.org");
Configuraci n delospar metrosdelabasededatos:
@ DB_HOST. Nombre del host en donek se dojar |abase de datos.
define("DB_HOST", "localhost");

@ DB_NAME. Nombre de la base de datos de las Aplicagones de Acd n de
APC.

define("DB_NAME", "aa- organizacion");
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@ DB_USER. Nombre del usuario que accede la base de datos.
define("DB_USER", "admin");
@ DB_PASSNORD. Clave del usuario que accede la base de datos.
define("DB_PASSNORD", "passvord");
ORG_NAME. Nombre delaorganizad n.
define("ORG_NAME","Organizaci n");

AA_ID. Idenficador hexadeamal nico de las Aplicadones de Acd n de APC. Si
Usted va aintercambiar contenido entre sitios debe cambiar este par metro. En
cualquier caso se recomienda cambiarlo. Debe ser exadamente de 32 caraderes y debe
contener n meros y letras de la A hasta la F inclusive. Este identificador puede
obtenerse desde Linux con el comanda

head /dev/urandam | md5sum
define("AA_ID", " €25e3c7f228650369&ch38a8137ab");

PERM _LIB. Sistema de permisos utilizado. Debe ser SQL :
define("PERM_LIB", "sql");

ERROR_REPORTING_EMAIL. Direcd n de rreo electr nico a quien se env an
reportes de eror delas Aplicadonesde Acci n de APC:

define("ERROR_REPORTING_EMAIL", "usuario@a ganizaci n.org");

DEFAULT _LANG _INCLUDE. Idioma por defedo. Para espaol utilice
es_news_lang.php3

define("DEFAULT_LANG_INCLUDE", "es_news_lang.php3");
Par metros deim genes.

@ IMG_UPLOAD_MAX_SIZE. Define d tamao m ximo de im genes que
acetar el sistema.

define("IMG_UPLOAD_MAX_SIZE", "4000®");

@ IMG_UPLOAD_URL. Directorio en dona se mpian lasim genes que utilizar n
las Aplicadones de Acci n de APC. N tese que d diredorio indicado aqu (apc-aa
files-organizadon en € gemplo) debe existir bgo € diredorio (p.e. htdocs, inetpub,
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wwwroot) en e servidor de Internet. Igualmente se deben asignar permisos de
escritura para € usuario que geauta € servidor Apacde.

defineg("IMG_UPLOAD_URL", "/apc-aa-fil es-or ganizacion/");
@ IMG_UPLOAD_PATH. Ruta dsolutadel diredorio deim genes:
Para Windows:
define("IMG_UPLOAD_PATH", "c:\\apache\\htdocs\\apc-aa-fil es-organizadon\\");

N tese que en windows debe mlocar doble backslash para definir la ruta del
diredorio.

Para Linux:

defing("IMG_UPLOAD_PATH", "/var/www/html/apc-aa-fil es-organizadon");

8.3.3. Creaci n delastablasdelasAplicacionesde Acd n de APC.

Para aea lastablas delas Aplicadones de Acci n de APC, abraun ravegador y digite:
http://www.organizad n.org/apc-aa/sql_updbte.php3

Aparecea un formulario de actualizad n y mantenimiento de la base de datos. En €

formulario cologue los cinco primeros d gitos de la dave de su base de datos y seleccione
el bat n 2Run Update®:

El sistema geautar todas las labores de mantenimiento y a final delap ginade resultados
deber indicar:
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8.3.4. Creaci n del usuario superadministrador delas Aplicacionesde Acci n de
APC:

Acceda aladirecci n: http://www.organizaci n.or g/apc-aa/admin/setup.php3

Estev nculo solo funcionar una vez

Selecdone d botn Instalar y de la informaci n requerida para la aenta de super
administrador de las Aplicadonesde Acd n de APC:

Conlo gue d sistema ontestar
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Una vez concluido €l proceso de instalaci n Usted pod ingresar a sistema atrav s del
URL:

http://www.organizaci n.org/apc-aa/admin/

y deber acceder alapantalade validad n de usuarios del sistema:

Si su sistema utiliza d gestor de sitios, entre d sistemay edite d canal correspondente y
selecdone la opci n @Module Settings® para determinar el identificador de su sitio y
configurar €l sistema de acuerdo con su daminio:
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Verifique que d identificador del cana correspondh a que se encuentra en e archivo
sitio.shtml de su sitio:

<!--#include virtual="/apc-aa/moduleg/site/site.php3?site_id=6a36ld0e6b9cad4af934392f56fbc80b" -->
N teseque € Id corresponce d que se muestra en la pantalla del Administrador de siti os.
Finalmente cerci rese de tener in vnculo en @ diredorio de Internet del sistema desde

index.shtml al archivo sitio.shtml, o bien copie sitio.shtim a un archivo con nanbre
index.shtml:

[rwxrwxrwx lwww-datawebmaste  11Sep 19 1459 index.shtml -> sitio.shtml
Refi rase d captulo 5 e este manual para dectuar la alministrad n d e su sistema.
En este nivel Usted ya deber poder acceder a sitio del organizadon a trav s de la

direca n http://www.organizaci n.org/ (o hitp.//locdhost/ si no se ha registrado aun €
dominio de su organizadon)
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9-. Copiadeseguridad delas Aplicacionesde Acd n de APC y datosdel sistema.
Para deduar la mpia de la base de datos, ingrese a phpmyadmin y sit ese en aa

organizacion, desde dl seleccione exportar y luego las opciones 2estructura y datos® y
amviar®, luego puse continuar:

Selecdonre laruta donce desea locar € archivo .SQL. Este archivo ser la copia de su
base de datos tanto de la estructura @mo de los datos incluidos en el sistema.

Para la copia de |la carpeta de archivos del sistema sit ese en € diredorio de su servidor
web y creeuna mpia mwmpleta (o archivo comprimido) de la carpeta goc-aa-organizadon

ParaLinux, (p.e. /var/www/html/)y creeun archivo comprimido con extensi n tar.gz dela
siguiente forma:

tar -zcvf apc-aa-organizadontar.gz apc-aaorganizadaon/
Para Windows utili ce una herramienta cmo Winzip (www.winzip.com).

Repita d proceso con €l directorio apc-aa-fil es-organizadons para opiar todcs los archivos
asociados alos canales de las Aplicaciones de Acd n de APC en € sistema.

De esta maneraya habr redizado ura cpia de seguridad (backup) de las Aplicadgones de
Acd n de APC y delos datos que residen en e servidor.
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10-. Actualizaci n delasAplicacionesde Acad n de APC.

Paralaactuaizad n delas Aplicaciones de Acd n de APC abrauna mnsola en e servidor
y sit ese en € directorio donck tiene instalada las Aplicaciones. Posteriormente ingrese a
sourceforge.net (este e un lugar en Internet en e cual se tiene que haber ingresado y
validado como usuario para poder realizar la aduaizad n de las Aplicaciones de Acd n

de APC), para esto dgite:

cvs -d:pserver :anonymous@cvs.sour cefor ge.net:/cvsr oot/apc-aalogin

El sistemale solicitar el passvord, ogimalatecla enter. El sistemavolver a lal neade
comandas.

Parainiciar la atualizad n tedee
cvs -z3 -d: pserver :anonymous@cvs.sour cefor ge.net: /cvsr oot/apc-aa update +d

El sistema le ira mostrando los archivos adualizados y los archivos que produzcan alg n
corflicto.

Para los archivos en corflicto es necesario editar nuevamente d archivo despu s de
finalizada la adualizad n, para esto abra € archivo, en € encontrar adem sdelas| neas
de ontenido bl archivo encontrar unas| neas de la siguiente forma:

<<<<< hasta-----

Estas | neas hacen referencia alo que usted modific en e archivo, hesta la | nea
inmediatamente anterior a-----

------- hasta >>>>>

Estas| neas hacen referencia alo que est actualmente en esas| neasen e servidor
y luego

SS>>>>>

L neaque muestralaversi n
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Deber borrar las| neas de <<<<< a----- O --—--- a >>>>> dependiendode lo gue se guste
m s alas modificadones que usted hizo en ese achivo. Si Usted noest seguro de haber
modificado el archivo o ce aual opci n escoger borre las modificadones que Usted hizo es
dedr de <x<< g-----.

Para adualizar € archivo de wnfigurad n del sistema, include/config.php3, bore d
archivo del servidor y posteriormente ad¢ual cdo mediante ¢ comanda

cvs-z3 -d: pserver:anonymous@cvs.sourcefor ge.net: /cvsr oot/apc-aa update include/config.php3
Ingrese nuevamente |os datos de cnfigurad n para su equipo.

Ahora draun revegador y digite:

http://www.organizad n.org/apc-aa/sql_updbte.php3

Ac actualizar su base de datos smplemente digite los Itimos cuatro dgitos de su clave
(la dave worrespodente asu base de datos) y pulse aceptar.

El sistematerminar con el mensgje:

Ahoralas Aplicadonesde Acd n de APC han sido aduali zadas.

Paramayor informad n visite http://sourceforge.net/cvs/?group_id=6341.
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